ESPACOS DISPONIVEIS

ZONA DE DOCUMENTACAO E
CONSULTA

¢ Consulta de obras em suporte de papel

¢ Requisicao de obras para leitura
domiciliaria

® Producao de trabalhos
® Requisicdo de obras para

aula / fotocopia de excertos

ZONA DE LEITURA INFORMAL

e | eitura de obras em BD ou outras
levadas da sala de documentacéo e
consulta.

¢ Leitura de jornais ou revistas.

ZONA MULTIMEDIA

¢ Consulta de obras em suporte
electrénico

® Pesquisa na Internet

® Producao grafica

ZONA AUDIOVISUAL

e Visionamento de filmes

O Homem constréi casas
porque esta vivo, mas escreve
livros porque sabe que é mortal.

Carlos Garcia

Sao os espiritos imortais dos
mortos que falam nas bibliotecas.
Plinio, o Jovem

Nao se tem uma biblioteca
para arrumar os livros que se
leram, mas para guardar aqueles
que sera preciso ler.

Umberto Eco

BIBLIOTECA

SABER LER...
...COM PRAZER
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BIBLIOTECA

NORMAS
DE
FUNCIONAMENTO

HORARIO

De segunda a sexta-feira

8.20H — 16.50H




NORMAS DE FUNCIONAMENTO

e Ao chegar a Biblioteca, o aluno devera
deixar os seus pertences, com excepcao de
bens de valor elevado e material
necessario ao trabalho que vai fazer.
Podera levantar na entrada uma chave de
cacifo para guardar os seus objectos
pessoais.

* 0 aluno devera ainda fazer o registo da sua
presenca, indicando a(s) accao(des) que ira
desenvolver.

¢ O aluno podera consultar em regime de
livre acesso todos os jornais e revistas na
zona respectiva, bem como os albuns de BD
ai existentes.

¢ O aluno podera consultar qualquer obra da
zona de documentacao em regime de livre
acesso.

¢ 0 aluno nunca podera voltar a colocar as
obras consultadas nas prateleiras, devendo
coloca-las no carro existente para esse
efeito, junto a secretaria do responsavel da
biblioteca.

* No balcao de atendimento, o aluno podera
requisitar obras para leitura domiciliaria ou
para aulas / fotocopias de excertos.

* O aluno podera solicitar jogos para jogar;
apenas as duas mesas reservadas para esse
efeito poderao ser ocupadas por alunos a
jogar.

¢ 0 aluno devera requisitar os computadores,
de acordo com o tipo de accao que
pretende desenvolver.

¢ O aluno devera cumprir as instrucées do
responsavel da Biblioteca, nomeadamente
no que diz respeito ao tipo de sites a
visitar.

¢ O aluno nao podera entrar em salas de
conversacao.

e Para imprimir, o aluno deve pedir o apoio
do responsavel da biblioteca.

e Para visionamento de filmes, o aluno
devera solicitar ao responsavel da
Biblioteca o filme que pretende ver.

e Ao abandonar a zona audiovisual, o aluno
devera devolver o filme visionado ao
responsavel da Biblioteca e preencher a
hora de saida.

¢ 0 aluno pode solicitar leitores portateis de
CD para ouvir musica; podem ser usados CD
pessoais.

Durante a sua permanéncia em toda a
biblioteca (quer em situacdao de
frequéncia voluntaria, quer em
situacdo de aula), o aluno devera fazer
siléncio, mantendo um ambiente
propicio a concentracao e ao estudo.

EMPRESTIMO DE LIVROS

0 empréstimo de livros é facultado nos
seguintes moldes:

Requisicdo para sala de aula / fotocopia

de excertos.

e As obras deverao ser devolvidas no dia da

requisicao;

e As obras nao deverao ser levadas para

fora da escola.

Requisicao para leitura domiciliaria

Estdo excluidas de requisicao para fora da
escola: atlas, dicionarios, enciclopédias,
obras em varios volumes, obras muito
requisitadas para trabalhos e exemplares
Unicos, bem como documentos em
suporte diferente do papel.

¢ As obras deverao ser devolvidas no prazo

de dez dias, podendo ser renovada a
requisicao por mais duas vezes.

Havera uma tolerancia de um dia para a
entrega da obra. No caso de se verificar a
sua auséncia, o requisitante podera ficar
sujeito a uma multa.

Caso se verifique que a obra sofreu
qualquer deterioracdo, ou mesmo
extravio, enquanto se encontrava sob a
responsabilidade do aluno, este tera de
adquirir uma nova ou pagar O
correspondente valor.

Um livro é como um ser

vivo. Protege-o!




